INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 30 de abril de 202V

Licenciada . it
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYQ /—""
Directora General de las Arles -

Minislerio de Cullura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefora Direclora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades slendo el siguiente:

Nambre complelo del Conlralista: MARIA GISEL MILIAN GHAE(SN Cut: 3002 59158 0101/

Numero de contralo: DGA-029-20-2024 - Acuerdo Ministerial: 8-2024 &~

Servicios: TECNICOS .~ Nil del Contralisla: 93235909 ~

Nimero de Faclura: 1705264985 ¢ -~ Serie: AG9BDFFY < _~

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 # " Perfodo del Informe:; ABRIL -

Moo Tolal del Contralo Q.41,548.39 &~ Plazo del Conirato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 = /

Unidad Administraliva donde presta los /
servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromele a preslar sus serviclos TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE /
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con (
dedicacién y diligencla y con ameglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la prestacién

de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser eslas limilalivas, sino Gnlcamente

enunciativas:

Desarrollo Ordenada de Actividades: /

Se brindd apoyo en la revisién de los informes mensuales y facluras de los conlralistas bajo el renglon presupuestario 029 "Otras

Remuneraciones de Personal Temporal®;

b) Se apoy6 en la impresién y enlrega de las Retenciones del IVA de los conlralisias bajo el renglén presupuesiario 029 “Olras Remuneraciones
de Personal Temporal;

Se apoyd en el escaneo y envio de los infarmes mensuales de las contralislas bajo el renglén presupueslario 029 “Olras Remuneracicnes de

Personal Temporal” a |a Direccidn de Sislemas Infarmalicos del Despacha Superior;

a)

c)

d) Se brind6 apoyo en la realizacidn de los diferentes iramiles correspondienles da los expedientes para Ia confralacién de personas que preslen
servicios lécnicos/profesionales del renglén presupueslario 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal”,

e) Seapoyd en el registro e ingreso de conlralos del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Persanal Tempoaral® al Sistema de Gualenominas;

N

Se apoy6 en la aclualizacién de la base de dalos de los coniralistas del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal”;

Q) Se apoyo en el regislro e ingresa de conlralos y facturas del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal® al Sislema de
Gualecompras;

h)  Se brindé apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones de personal conlralado bajo el renglén presupuesiario 029 “Olras
Remuneraclones de Personal Temporal;

i) Se brindd apoyo en subir al porial da la Conlraloria General de Cuentas los conlralas de alta y baja del renglén presupuestario 029 "Otras
Remuneraciones da Personal Temporal®;

1) Se apoy6 enla reproduccién y archivo de documenlos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupueslario 029 "Olras
Remuneraciones de Personal Temporal", de la Direccién General de las Arles;

k)  Se apoyd enla verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que se encuenlran

en la ciudad capilal y en el inlerior del pals;

MARIA GISEL MILIAN CHACON SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROQY
Nombre Complelo dgl Conlratisia Nombre de la Auloridad q aLEvaIua los Servicios
(segun Clausula de conldalo: Décima Primera)

[~
it -\ ' &
T FE@}da’Conlralisla A ——— Firma y sello de la Aulofidad que Evalua los Serviclos
(segln Cldusula de conlfato: Décima Primera)
Siria Alejandra| Pérez Monroy

Sub-Delegada de Recursos Humanos
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Denortes



